
 آئين نامه كتابخانه مركزي

  

 امانت گيرندگان  -1ماده 

   دانشجويان رشته هاي تحت پوشش دانشگاه در مقاطع مختلفكليه  -  1-١

  و طرحي اعضاي هيئت علمي شاغل اعم از رسمي، پيماني، قراردادي -1- 2

  كليه پزشكان شاغل در دانشگاه -1- 3

   )در حد نيازهاي تخصصي(. كارمندان شاغل در دانشگاه داراي مدرك كارداني به بالا -1- 4

  دانشجويان ميهمان از ساير دانشگاهها -1- 5

    عضويتو روش هاي شرايط  -2ماده 

  :عضويت به دو روش صورت مي گيرد

  

  مراجعه حضوري به كتابخانه  - 1

  

  براي اعضاي هيئت علمي و كاركنان ( و تكميل فرم عضويت  3×4ارائه تصوير آخرين حكم كارگزيني و اسكن عكس  - 1-2     

  ) دانشگاه 

براي دانشجويان دوره هاي تخصص ( و تكميل فرم عضويت  3×4ارائه معرفي نامه از دانشكده پزشكي و اسكن عكس  - 2-2     

  )) ) رزيدنتها((

   )براي دانشجويان(و تكميل فرم عضويت  3×4دانشجويي يا برگه انتخاب واحد به همراه اسكن عكس ارائه كارت  - 3-2     

 

دانشجويان مهمان از ساير دانشگاهها، صرفاً با ارائه معرفي نامه از اداره آموزش دانشكده مربوطه مي توانند فقط در : 1تبصره 

  .نمايند مدت ميهماني از خدمات كتابخانه مركزي دانشگاه استفاده

  

و تكميل فرم درخواست عضويت و ) در سايت دانشگاه علوم پزشكي زاهدان ( مراجعه به پورتال كتابخانه مركزي  - 2

  3×4پيوست كردن اسكن عكس 

  .فايل راهنماي عضويت آنلاين در پورتال كتابخانه مركزي موجود مي باشد: 1تبصره

همان دانشكده صورت مي گيرد و عضويت اعضاي محترم هيئت علمي عضويت دانشجويان هر دانشكده در كتابخانه : 2تبصره 

حد نصاب كتابهاي امانت ر كتابخانه مي تواند با توجه به عضو ه. و كارمندان و رزيدنتها در كتابخانه مركزي انجام مي شود

  .گرفته ، از كتابخانه هاي مراكز ديگر نيز استفاده نمايد
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  مقررات امانت كتاب  - 3ماده 

   :تعداد كتب و مدت امانت براي اعضاي كتابخانه بشرح زير تعيين مي گردد -3- 1

  

  . روز 3جلد و حداكثر بمدت  2در كتابخانه هاي بيمارستاني حداكثر كتب تحويلي  

مدت امانت كتابهاي درسي و كتابهايي كه مراجعه به آنها زياد است، مي تواند بنا بدرخواست مدرسين و يا تشخيص كتابخانه  - 1تبصره 

  . كاهش يابد

و براي مدت ي كه مراجعه به آنها زياد است بنا بدرخواست مدرسين و يا تشخيص كتابخانه در قسمت رزرو نگهداري ئكتابها -2تبصره 

  .مي توان از يك منبع رزرو شده استفاده كندروز امانت داده مي شود ضمناً هر عضو به صورت همزمان  3- 1محدود 

در . صبح روز بعد به امانت داد 8نسخه هاي اضافي كتابهاي رزرو شده را مي توان پس از پايان ساعت كار كتابخانه تا ساعت  - 3تبصره 

  . انه نگهداري خواهد شدهر صورت يك نسخه از كتاب رزرو شده در كتابخ

و چنانچه شخص ديگري كتاب را درخواست كرده . در صورتيكه متقاضي براي كتاب نباشد، تمديد مدت امانت بلامانع است - 4تبصره 

ساعت براي متقاضي نگهداري مي شود و در صورت عدم مراجعه،  24كتاب درخواست شده . باشد، مدت امانت قابل تمديد نخواهد بود

  . ار متقاضي ديگر قرار مي گيرددر اختي

   :منابعي كه امانت داده نمي شوند -4ماده 

  و كميابكتابهاي تك نسخه – 4- 1

  ها textbook كتابهاي مرجع و بعضي از -4- 2

  پايان نامه هاي تحصيلي -4- 3

  نشريات ادواري  -4- 4

  حداكثرمدت زمان امانتي  تعداد كتب امانتي  امانت گيرنده  رديف

  ماه 1  جلد 5  و طرحي اعضاي هيئت علمي رسمي و پيماني  1

  هفته 3  جلد 5  )تخصصي ره هايود -ارشد(تحصيلات تكميليدانشجويان   2

  هفته2  جلد 4  پزشكي و دندانپزشكيدانشجويان   3

  هفته 2  جلد 3  دانشجويان مقاطع كارداني و كارشناسي  4

  هفته 1  جلد 1  دانشگاه شاغل در و كاركنان) غير هيئت علمي( كليه پزشكان   5



بعضي از كتابهاي مرجع و همچنين كتابهاي تك نسخه اي به تشخيص كتابدار و دستور رئيس كتابخانه براي مدت كوتاه به : 1تبصره 

  . امانت داده مي شود

هر نوع روبرداري و تكثير از متن پايان نامه ها ممنوع است و تنها چكيده، فهرست مندرجات و كتابنامه پايان نامه ها قابل تكثير : 2تبصره 

  .تاس

  تاخير در تحويل كتاب  - 5ماده 

چنانچه كتاب امانت گرفته شد در موعد مقرر به كتابخانه تحويل نگردد، عضو ذيربط در مقابل هر روز تاخير دو روز از امانت  -5- 1

  . گرفتن كتاب مجدد محروم خواهد شد

  . در مورد كتابهاي رزرو، هر روز تاخير موجب دو هفته محروميت از امانت گرفتن هر نوع كتاب خواهد شد -5- 2

  . خارج كردن كتب مطالعه داخل سالن موجب محروميت يك ترم تحصيلي از كتابخانه مي شود -5- 3

لاوه بر محروميت از امانت گرفتن كتاب طبق چنانچه مدت تاخير در استرداد كتاب از يك نيمسال تجاوز كند، امانت گيرنده ع -5- 4

  . اين آئين نامه نيز خواهد شد 6، مشمول ماده 2-5و  1- 5بندهاي 

  حفاظت از كتب و نشريات  - 6ماده 

علامتگذاري، خط ( چنانچه كتاب مفقود و يا ناقص. امانت گيرنده موظف به حفظ و نگهداري كتاب امانت گرفته شده مي باشد -6- 1

شود، عضويت شخص به مدت يكهفته معلق خواهد شد و امانت گيرنده موظف به تهيه و تحويل عين كتاب و پرداخت ...) كشي، بريده و 

  . آن، به كتابخانه مي باشد ريال بابت آماده سازي 5000مبلغ 

در صورتيكه كتاب چاپ داخل كشور و كمياب باشد، امانت گيرنده موظف به پرداخت دو برابر بهاي كتاب به قيمت روز  - 6- 1-1        

  . خواهد بود

به نرخ روز مي  در صورتيكه كتاب چاپ كشورهاي خارجي باشد، امانت گيرنده موظف به پرداخت دو برابر قيمت كتاب - 6- 1- 2        

  . باشد

و تبصره هاي مربوطه، موجب محروميت  1- 6اضرار عمدي به كتاب و مجله از جمله بريدن يا علامتگذاري آن، علاوه بر اعمال بند  -6- 2

و چنانچه عضو دوبار مرتكب اضرار عمدي شود، براي هميشه از . عضو از امانت گرفتن كتاب بمدت يك نيمسال تحصيلي خواهد شد

  . ت كتابخانه محروم خواهد گرديدعضوي

  تسويه حساب با كتابخانه  - 7ماده 

در پايان هر نيمسال تحصيلي اسامي اعضاء هيئت علمي شاغل در دانشگاه علوم پزشكي زاهدان و موسسات وابسته، كه كتابهاي  -7- 1

  . استرداد آنهااقدام گردد امانت گرفته شده را برگشت نداده اند به رئيس واحد مربوطه گزارش مي شود تا نسبت به

اسامي دانشجويانيكه در پايان هر نيمسال تحصيلي با كتابخانه تسويه حساب نكرده اند نيز استخراج و به اداره آموزش دانشكده  -7- 2

  .مبوطه اعلام مي گردد تا از ثبت نام آنها خودداري شود



زخريد مي شوند و يا به هر نحو ديگر خدمت آنهاخاتمه مي يابد بايستي اعضاء هيئت علمي، پزشكان و كارمنداني كه بازنشسته يا با -7- 3

  . از كتابخانه مركزي و در صورت لزوم از ساير كتابخانه هاي تابعه دانشگاه نيز، برگ تسويه حساب دريافت و به كارگزيني ارائه دهند

ر آن منوط به ارائه برگ تسويه حساب با كتابخانه مركزي صدور گواهي فراغت از تحصيل، تغيير رشته، انتقال دانشجويان و يا نظاي -7- 4

  . و در صورت لزوم ساير كتابخانه هاي وابسته به دانشگاه، به اداره آموزش دانشكده و يا آموزش دانشگاه خواهد بود

نهايي به كتابخانه مركزي تسويه حساب نموده، سپس براي تسويه حساب خود دانشكده يا آموزشكده  اعضاي كتابخانه بايد ابتدا در -7- 5

  . دانشگاه مراجعه نمايند

  امانت بين كتابخانه هاي دانشگاه  - 8ماده 

درخواست امانت بين كتابخانه هاي دانشگاه علوم پزشكي زاهدان با تكميل فرم هاي مخصوص توسط كتابخانه امانت گيرنده  - 9- 1

  . صورت مي گيرد

  . مسئوليت تحويل كتاب با كتابخانه امانت گيرنده است - 9- 2

  . كتابخانه هاي دانشگاه علوم پزشكي زاهدان مي توانند با دريافت فرم تكميل شده، كتاب مورد درخواست را امانت دهند - 9- 3

  . مي باشد كتبي كه از طريق امانت بين كتابخانه هاي دانشگاه مبادله مي شوند، تابع مفاد اين آئين نامه - 9- 4

 


